Empfangsmitarbeiter*in — m/w/d

(3458)

© standort: Worms Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Werde Teil des Teams

Willkommen heif3t bei dir mehr als nur ,Hallo“? Dann bewirb dich jetzt als Mitarbeiter*in im Empfang bei einem
unserer namhaften Geschéaftskunden in 67547 Worms, Rheinland-Pfalz!

Deine Vorteile & Chancen

e Abwechslungsreiche Tatigkeit mit Verantwortung
e Modernes Arbeitsumfeld und wertschdtzendes Team
e |eistungsgerechte Verglitung und langfristige Perspektive

Du erreichst uns telefonisch, per E-Mail oder direkt
vor Ort in unserer Niederlassung.
Wir freuen uns auf Dich!

Wir sprechen:

deutsch
englisch
rumanisch
russisch
polnisch
tirkisch

Deine Qualitaten & Starken

Arbeit in Voll- oder Teilzeit

Empfang und Betreuung von Gasten und Lieferanten

Telefonzentrale und Terminorganisation

Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung
Freundliches, gepflegtes Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeit
Organisationstalent, Zuverlassigkeit und Teamgeist

Sicherer Umgang mit MS Office

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Belong-HR GmbH
Prinz-Carl-Anlage 8
67547 Worms

E bewerbung@belong-hr.de
H www.belong-hr.de

T 06241-267687 0

F 06241-267687 2



Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP
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